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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAC;AO
TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO

DE ARQUIVO DE DADOS ONLINE DOS CONTRACHEQUES MENSAIS E DAS FICHAS
FINANCEIRAS E DECLARACOES DE RENDIMENTO ANUAIS, PORTAL DA TRANSPARENCIA E
SISTEMA DE PROTOCOLO.

normativos: Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021, Lei Complementar n® 123, de 14 de Dezembro
de 2006; e legislacao pertinente, consideradas as alteracdes posteriores das referiaas normas

2.0.JUSTIFICATIVA
2.1.Para a contratagao:
2.1.1.A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,

especificagdes técnicas e informacdes complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-
se: Pela necessidade da devida efetivagdo de compra para suprr demanda especifica

FOLHA DE PAGAMENTO, GERAGAO DE ARQUIVO DE DADOS ONLINE DOS CONTRACHEQUES
MENSAIS E DAS FICHAS FINANCEIRAS E DECLARAGOES DE RENDIMENTO ANUAIS, PORTAL
DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE PROTOCOLO, considerada oportuna e imprescindivel, bem
como relevante medida de interesse publico, A presente confratacao tem por finalidade utilizar um
conjunto de sistemas aplicativos para diversas secretarias com controle integrado, obedecendo a
legislacédo vigente (Lei de Responsabilidade Fiscal e outras pertinentes a matéria) e aos requisitos do
Tribunal de Contas dos Municipios. O sistema devera permitir através dos dados compilados ©
fornecimento de informagdes que propiciem a analise gerencial de possiveis comparativos entre
exercicios financeiros de forma que auxilie na tomada de decisdes estratégicas para o municipio O
conjunto de sistemas aplicativos tera integracao entre os modulos que 0 compdem. apresentando as
seguintes vantagens para a administracdo publica, tais como. Comunicacdo unificada dos dados
contabeis, contratuais, financeiro e or¢gamento, publicagdo e hospedagem de dados Suporte para
geracao de informacdo de receita, despesa e licitacbes na conformidade da Lei Complementar n°

'-

consecucgao do interesse publico.
2.2 Para a estimativa de quantitativo:

atendida e possiveis alteracdes em decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus
desdobramentos, bem como considerando o orcamento disponivel e ainda a sequéncia historica da
realizacdo de despesas semelhantes, quando existente.

3.0.DA COMPRA E DO VALOR
3:1.As caracteristicas e especifica¢cées do opjeto da referida contratagao sao

cODIGO DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADEP.UNITARIOP. TOTAL
1 Licenca de uso de software de folha de 12 12 1.981.70 23 780,40

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa CONTRATAGAO DE EMPRESA |
PARA AQUISICAO DE LICENCA DE USO DE SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO, GERAGAQO |

1.2.A contratagdo do fornecimento, objeto deste termo de referéncia. devera considerar os seguintes |

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA AQUISICGAO DE LICENGA DE USC DE SOFTWARE DE |

131/2009. Os servigos citados darao suporte a manutencao das atividades da Administragdo objetivandoc & |

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratacdc em fungéo do consumo delineado e |
utilizacao provaveis, foram devidamente definidos mediante observancia a previsdo da demanda a ser
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pagamento, geragdo de arquivo de dados MESES |
online dos contracheques mensais e das l
fichas financeiras e  declaracdes de ‘
rendimento anuais, portal transparéncia e ‘
sistema de protocolo.

DETALHAMENTO DE SERVIGOS:

Sistema de Folha de Pagamento: Possibilita
o cadastramento de prestadores e servicos
autébnomos; Controle dos dependentes e
pensionistas; Geragcdo de previa e

processamento de calcuio mensal,
adiantamento, complementar, 13° salario ‘
‘ adiantado e integral, licenga prémio, férias ;

individuais, férias coletivas, rescisdes 1

individuais e coletivas; Possibilitar gerar 13° }

salario pela meédia salarial ou pelo ultimo ’

salario; Possibilita processamento de calculos 5

simulados; Gerencia os periodos aquisitivos ‘

de férias em relacdo a quantidade de dias

disponiveis para 0 gozo da mesma, com ;

possibilidade de se informar a data prevista 1

para o inicio do gozo de férias; Permitir ‘

configurar o tratamento dado as faltas e

afastamentos no calculo de férias, o tipo de i

base de calculo utilizados, quais os proventos

e descontos devem ser considerados como :

automaticos para cada tipo de célculo ,

(mensal/férias/complementar/13%etc.), as l

formas de alteracdo salarial, Possibilita a 1

configuragéo de todas as formulas de calculo,

. ficando em conformidade, com o estatuto do I

! orgao; Gera remessa de pagamento geral, por i
secretaria, setor e por fonte de recursos; ‘

Possibilitar a inclusdo de variaveis fixas e ‘

mensais; Gerencia a lotagao e a localizacao, :

inclusive de servidores cedidos, mantendo |

todo o seu historico; Possibilita a progresséo '

funcional e promocdes de cargos, sempre

mantendo as  respectivas  informacdes

registradas no historico do servidor; Efetua o

calculo automaticamente de todos os valores

relativos ao servidor e a contribuicac patronal,

ainda permitindo que sejam gerados todos 0s

relatérios e arquivos necessarios, para o0s

orgaos competentes; Gera arquivos de

solicitagdo de cadastramento do PASEP,

abertura de conta bancaria; Possibilitar a

geragao das informacgoes referentes a folha de

pagamento em arquivo para creditoc em conta

no banco, Permitir o controle das t

movimentacdes do servidor para informacao
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ao tribunal de contas; Gerac¢ao de arquivo de
consulta da qualificagao cadastral dos
funcionarios, para cadastramento inicial dos
servidores no e-Social, através do link
https://esociallote dataprev.gov.br  conforme
leiaute disponibilizado no portal
http://esociaLgovbr, Emissdo de relatdrios de
todos os encargos do 6rgao, bem como a
emissao de guias e relatdrios em modo grafico
ou em arquivo quando necessario, Permite
gerenciar o tempo de servico efetivo,
possibilitando emitir certiddo de tempo de x
servico e disponibilizando informacgodes para o J

. calculo da concessao de aposentadoria, I
|

inclusive tempo de servico fora do municipio
com emissao separada ou junta; Cadastra os
afastamentos e licengas, possibilitando o !
retorno automatico no final do periodo dos ;
mesmos, Integragdo ao sistema de ,
gerenciamento de frequéncia através de ponto ;
eletrdnico por meio de leitura biométrica; {
Integracao ao portal do servidor permitindo em i
tempo real e ambiente wvirtual a i
disponibilizagdo de contracheques online, f
declaragao de rendimentos e ficha financeira. ‘
CONTRACHEQUE ONLINE: Garantia de ‘
seguranca da informacao com T
armazenamento de dados em data center, néo J
sendo necessario contratar provedor de |
Internet; Apresentacao e layout desenvolvidos “
b em ambiente web; Dispensavel qualquer tipo |
de instalacdo local, fator que gera um custo ?
menor para a entidade publica; Dispensa de !
contratacdo de mao de obra especializada |
para operacionalizacao do sistema e
exportacdo de dados para a Internet
Possibilidade de consulta das informacoes em
qualguer lugar e a qualquer hora do dia
(seguranga data center); Transferéncia diaria
e a qualguer hora do dia, em tempo reai, das
informacdes; Publicacao das informagdes na
Internet, no site do municipio ou acessadas
através do Setor Pessoal, Integrado ao
Sistema de Folha de Pagamento facilita a
exportacdo de dados em tempo real. As 1‘
informacdes disponibilizadas sac integras,
primarias e auténticas; Possuir uma linguagem |
clara e acessivel a todos os cidadaos; Permitir :
impressac em diversos formatos ;
Disponibilizar os trés ultimos contracheques
em relagdo ao més de consuita e «Possibilitar |
o cadastro e confirmagao de senha para !
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obtencdo da informacao, Possibilitar a
alteragcdo de senha e reenvio de senha 1
perdida; Emitir ficha financeira e Declaracao '
de Rendimentos Anuais, Possibilitar a |
verificacao e validacao de autenticidade do j
contracheque de forma online. |
TRANSPARENCIA DE DADOS PESSOAIS i
totalmente integrado aos dados referentes a
gasto de pessocal objetivando atendimento a
Lei de acesso a Informacado; Garantia de
seguranca da informacao com
armazenamento de dados em data center, nao
sendo necessario contratar provedor de
‘ Internet; Apresentacao e layout desenvolvidos ;
em ambiente web; Dispensavel qualquer tipo
de instalacao local, fator que gera um custo |
menor para a entidade publica; Dispensa de ,
contratacdo de mao de obra especializada ;

para operacionalizacao do sistema e
exportacdo de dados para a Internet; !
Possibilidade de consulta das informagbes em \
qualquer lugar e a qualquer hora do dia f
(segurancga data center); Transferéncia diaria i
J

e a qualquer hora do dia, em tempo real, das
informacdes; Publicacdo das informacdes na .
Internet, no site do municipio ou acessadas |
através do Setor Pessoal, Integrado ao j
Sistema de Folha de Pagamento, facilta a |
exportacdo de dados em tempo real, As
informacgdes disponibilizadas sao integras,

primarias e auténticas; Possuir uma linguagem
. clara e acessivel a todos os cidadaos, Permitir "
impressao em diversos formatos f
Disponibilizar os trés ultimos contracheques
em relacdo ao més de consulta e «Possibilitar
o cadastro e confirmacdo de senha para
obtencdo da informacao; obedecendo todos
os padrées de qualidade, Iintegrando o
conjunto de sistemas SISTEMA
PROTOCOLO: Realiza a gestao de processos
abertos e sua circulacdao dentro da
organizagdo até o encerramento da
solicitacdo, modulo de consulta, onde o ,
solicitante pode consultar 0 andamento de seu i
processo, sendo notificade a cada alteragao
no status do processo.

Total 23.780,40
3.2.0 valor total é equivalente a R$ 23.780,40.

4.0.00 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP |
4.1.Na referida contratacao sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas '
e Empresas de Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas as hipoteses e ;
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condicbes determinadas no Art. 4° da Lei 14.133/21: inclusive nos termos das disposi¢des contidas nos
Arts. 47 e 48, por estar presente a excegao prevista no inciso IV, do Art 49, da Lei 123/06: Licitagao
dispensavel - Art. 75, 1l, da Lei 14.133/21.

42 No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores
enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados. nos termos da legislacéao
vigente.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos 0os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratacao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou

responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
5.4 Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢des dos Arts 115 a 123 da Lei
14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacéo fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razéo da execugao do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes. 0s materiais ou servigos gue apresentarem
defeitos, alteragdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento
de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apos o recebimento ou pagamento

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacao do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo
processo de contratacao direta por Dispensa de Licitacdo. conforme o caso, apresentando ao Contratante
0s documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentagcéo de regularidade e qualificacao exigidas quando da instrucao do referido processo de
contratacao direta.

6.6.Executar todas as obrigacbes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagbes técnicas
correspondentes.

6:7.Observar, em compatibilidade com o objeto da contragao, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da Lel
14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execucdao do objeto desta contratagao e que admite prorrogagao nas
condicbes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da assinatura
do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Entrega: Imediata

7.2.Salvo disposi¢cdes em contrario devidamente estabelecidas neste instrumento, o local para a entrega
observada a demanda e oportunidade sera na sede do Contratante ou em uma das unidades
administrativas, por ele indicada. que compoe a sua estrutura operacional

7.3.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada. nas hipoteses e nos termos dos
Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21

servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas |
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8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitacdo do Contratado, 0s pregos poderéo
sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma propor¢cado da variacao verificada no IPCA-IBGE
acumulado, tomando—se por base o més do orcamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes
iriciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Jdltima variagdo conhecida, lquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratadc obrigado a apresentar

ocorrer.

8.5.Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao entdo em
vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo

8.8.0 registro da variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos podera ser realizado
por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for
0 caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentacao comprobatoria do fato
imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel. observadas as disposicoes dos Arts. 124 a 136
da Lei 14.133/21.

9.0.DO0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processc regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicdes dos Arts 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte
maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento

‘ 10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necessaria a verificacdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do fornecedor. a
documentacao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades sera restrita aguela
definida nos Arts. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente

10.2.Salienta-se que a documentacao relacionada nos Arts. 66 a 89 da Lei 14 133/21 para demonstrar a
capacidade do fornecedor de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitacdo juridica,
qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacoes fiscal, social e trabalhista, e
habilitagdo econdmico-financeira; podera ser dispensada. total ou parcialmente, nas contratagbes em
valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitacao para compras em geral, conforme as
disposi¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETC

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigagoes
pactuadas, os procedimentos e condi¢cdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao
conforme o caso, as disposi¢cdes do Art. 140, da Lei 14.133/21

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato
nos termos do Art. 117, da Lei 14 133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucao
respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacoes |
pertinentes a essas atribuigdes.

memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este |
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13.0.DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
13.1.0 fornecedor ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no

prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155 da Lei 14 133/21 e serdo aplicadas. na |
forma, condicbes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts 156 a 163 do mesmo diploma |

legal, as seguintes sang¢des: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar |

causa a inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave. b
— multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de
atraso injustificado na execugado do objeto da contratacado: ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
do contrato por qualquer das infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de
licitar e contatar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancao, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsavel pelas infragées administrativas

previstas nos incisos I, IIl, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155 quando nado se justificar a |

imposi¢cao de penalidade mais grave, e — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito
da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos
e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel peias infragdes administrativas previsias nos incisos
VI IX, X, Xl e Xl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos
incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiqguem a imposicao de penalidade mais
grave que a sanc¢ao referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sancdes
previstas na Lei 14.133/21

13.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido nc prazo de 15 dias apds a
comunicacao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a gue
o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou. quando for
0 caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e désde que ©
Contratado n&o tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacgac
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratoérios devidos em razado do atrasc no pagamento serao
calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x | onde: EM = encargos moratorios; N =
numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, VP = valor da parcela
a ser paga; e | = indice de compensagao financeira, assim apurado: | = (TX = 100) = 365 sendo TX =
percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novoe indice adotado
pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensacao
financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituicao, o que vier a ser determinado pela legisiacao entdc em vigor

Cabaceiras - PB, 12 de Mar¢o de 2025
\

MARILIA MICHELLI EOSTA OLIVEIRA CANDIDO
Secretaria Municipal de Administracao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CABACEIRAS  [Pervemeos

{ 0 Agente de Contratagdo e sua Equipe de Apoio foram designados atraves da Portaria n® 1400 de

PROCESSO 'ADMINISTRATIVO N° 250314DV00023/2025 — DEPTO DE LICITACAO/SEC ADMINlSIRACAC

Dispensa n° 00023/2025 |

GABINETE DO PREFEITO
TERMO DE REFERENCIA - APROVACAO

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA AQUISIGAO DE LICENGA DE USO DE SOFTWARE
DE FOLHA DE PAGAMENTO, GERAGCAO DE ARQUIVO DE DADOS ONLINE DOS

'ANUAIS, PORTAL DA TRANSPARENCIA E SISTEMA DE PROTOCOLO.

1.0.D0 TERMO DE REFERENCIA
1.1.0 referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes, com o nivel de
bpreciséo adequados, para a caracterizagao do objeto da contratacao pretendida, de modo a melhor
atender aos interesses e as necessidades da Administracdo, representada pela sua estrutura
organizacional.

2.0.DA APROVAGAO
2.1.Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta

Termo de Referéncia aprovado - Art. 6° XXIII da Lei 14.133/21
"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:"

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve
conter 0s sequintes parametros e elementos descritivos:”

A elaboracdo do termo de referéncia, a paftir dos estudos técnicos preliminares, deve conter os
elementos necessarios e suficientes, com /niJel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da
licitacao.
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